
CONTRACTCHECKLIST

Hoeveel contracten heb je
eigenlijk?
De meeste organisaties schatten hun aantal contracten te laag in. Niet uit

onzorgvuldigheid, maar omdat de helft ervan nooit langskomt: de koffieautomaat, de

afvalverwerking, de verwerkersovereenkomst van een tool die iemand drie jaar

geleden aanzette. Juist die vergeten afspraken verlengen zichzelf stilzwijgend.

Hoe je deze lijst gebruikt

1. Loop de categorieën langs en vink aan wat je organisatie heeft.

2. Twijfel je? Vink hem dan aan. Je kunt hem altijd laten vallen.

3. Tel aan het eind je vinkjes op en vermenigvuldig met het aantal vestigingen voor wat

lokaal geregeld is.
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Bedrijfsvoering & juridisch

Statuten en oprichtingsakte

Aandeelhoudersregister

Volmachten en procuratie

Notulen aandeelhoudersvergadering

Merk- en octrooiregistraties

Vergunningen en ontheffingen

Subsidiebeschikkingen

Samenwerkings- en joint-ventureovereenkomsten

Huisvesting & facilitair

Huurovereenkomst bedrijfspand

Servicekosten en VvE

Schoonmaakdienst

Beveiliging en alarmopvolging

Brandveiligheid: blusmiddelen en keuring

Liftinspectie en onderhoud

Klimaat- en koelinstallatie

Groenvoorziening

Afvalinzameling

Koffie, catering en automaten

Kantoorartikelen

Post en frankering

Bedrijfskleding en textielreiniging

Finance

Accountant of administratiekantoor

Boekhoudsoftware

Bankrelatie en financiering

Betaalterminals en e-payment

Zakelijke creditcards

Incassobureau

Kredietinformatie en debiteurenbewaking

Factoring of leasemaatschappij

IT & telecom

Hosting en cloudinfrastructuur

SaaS-abonnementen per team

Softwarelicenties

Hardware: laptops, servers, netwerk

Printers en multifunctionals

ICT-support of beheerpartij

Vaste telefonie

Mobiele telefonie

Internetverbinding

Cybersecurity en back-up

Domeinnamen en certificaten

Inkoop & leveranciers

Raamovereenkomsten

Prijsafspraken en staffels

Grondstoffen en halffabricaten

Verpakkingen en labels

Onderaannemers

Transport en koeriersdiensten

Logistiek en opslag

Onderhoudscontracten machines

Verkoop & klanten

Klant- en leveringsovereenkomsten

Distributie- en dealerovereenkomsten

Agentuurovereenkomsten

Licentie- en gebruiksovereenkomsten

Geheimhoudingsverklaringen (NDA)

Verwerkersovereenkomsten (AVG)

Algemene voorwaarden en SLA's

Sponsor- en samenwerkingsafspraken



HR & personeel

Arbeidsovereenkomsten

Freelance- en zzp-overeenkomsten

Uitzend- en detacheringsovereenkomsten

Stage- en leerwerkovereenkomsten

Salarisadministratie

Arbodienst en bedrijfsarts

Pensioenregeling

Opleidingen en studieovereenkomsten

Leaseregeling fiets

Maaltijd- en reiskostenregeling

Tijdregistratiesysteem

Wagenpark & mobiliteit

Operational of financial lease

Aankoop bedrijfsvoertuigen

Onderhoud en bandenwissel

Tankpassen en laadpassen

Wagenparkverzekering

Parkeerabonnementen

OV-abonnementen en deelmobiliteit

Verzekeringen

Aansprakelijkheid bedrijven (AVB)

Bestuurdersaansprakelijkheid

Rechtsbijstand

Brand, inventaris en goederen

Bedrijfsschade

Transport- en goederenverzekering

Cyberverzekering

Verzuim en ziekengeld

Collectieve zorgverzekering

Reis- en annuleringsverzekering

Marketing & communicatie

Reclame- of mediabureau

Sponsoring

Beurzen en evenementen

Drukwerk en promotiemateriaal

Media-inkoop en advertenties

Kwaliteit & certificering

ISO- of branchecertificering

Externe audits

Keurmerken en inspecties

Milieuvergunning

Preventie- en veiligheidsadviseur

Tel je vinkjes op

Minder dan 25 Een gedeelde map en een agenda-herinnering houden het nog net bij. Zet wel vast de

opzegtermijnen op een rij.

25 tot 50 Het wordt lastig te overzien. Eén gemiste verlenging kost vaak al meer dan een jaar software.

50 of meer Handmatig bijhouden kost je structureel geld. Vanaf hier verdient contractbeheer zich doorgaans

binnen een kwartaal terug.

Neem deze lijst mee naar de demo
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Weet je ongeveer hoeveel contracten je hebt, dan kunnen we tijdens de demo een rekensom maken die over jouw

organisatie gaat in plaats van over een gemiddelde. Kom je er niet uit? Stuur je lijst naar

jkoelewijn@looopsoftware.com, dan kijken we samen.


